Ji-

e NORMATIVA

REV 00

07/14

TIPUS: General d’etapa
DESCRIPCIO: | Normativa de funcionament i convivéncia a Formacio
Professional 2018-2019

p [
-

NORMATIVA INTERNA DE FORMACIO PROFESSIONAL

REFERENCIA

Aquesta normativa esta subjecta a les normes de funcionament i organitzacié del centre, tant
pel que fa al marc més general com a les sancions.

OBJECTIU
El seu objectiu és organitzar un ambient de bona convivéncia i de facilitacié del treball educatiu.
ABAST

Aquest normativa abasta tots els nivells dels estudis de formaci6 professional: cicles formatius
de grau mitja i cicles formatius de grau superior.

1.- ASSISTENCIA | PUNTUALITAT

L'assistencia de l'alumnat és obligatoria a totes les hores previstes per a cadascun dels
credits/unitats formatives lectius que estigui cursant. Aquesta assistencia obligatoria també
abasta les sortides programades pel centre per a desenvolupar activitats educatives o de
celebracié conjunta d’esdeveniments i la formacio practica en centres de treball.

L’assisténcia de 'alumnat és condici6 necessaria per a l'avaluacié continua. En el cas de
manca d'assistencia sense justificacid, s'aplicara el reglament de régim intern del centre,
d'acord amb el decret de drets i deures de I'alumnat.

a) Es considera falta de puntualitat si 'alumne/a no sobrepassa els 5 minuts des de
l'inici de classe.

b) Tres faltes de puntualitat es converteixen en una falta d’assisténcia.

c) Es considera falta d’assisténcia quan I'alumne/a sobrepassa els 5 minuts des de
l'inici de classe.

i En el cas de grau mitja és obligatori que I'alumne/a s’incorpori a classe
tan bon punt arribi.

ii. En cas de grau superior, 'alumne NO podra entrar a classe fins que
es faci el pertinent descans, o en el seu cas, fins que comenci la classe
seguent. S’haura d’adrecar a les sales d’estudi del centre, biblioteca,etc.

Si'alumne/a és menor d’edat es seguira el criteri del punt “i” anterior.

d) Es consideren faltes justificades només en cas de malaltia i assumptes legals. En
tots els casos s’ha de presentar al tutor/a el corresponent justificant médic o de les
entitats implicades,signat i segellat, com a molt tard, el dia que s’incorpori. Les faltes
no justificades comportaran una avaluacié negativa de les actituds.

e) El maxim de faltes acumulades (justificades i no justificades) per tal de no superar
el credit es fixa en el 20% per a tots els estudis. Tot I'alumnat que superi aquest
percentatge perdra tota possibilitat d’avaluacié ordinaria, anant directament a la
convocatoria extraordinaria de tota la matéria.

f) En cas que les faltes no arribin al limit de faltes d’assisténcia, aquestes es tindran en
compte per avaluar negativament I'actitud de I'alumnat.
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2.- AVALUACIO

L’avaluacio de I'aprenentatge de I'alumnat de formacié professional sera continuada, integrada
en el procés d’aprenentatge, tindra en compte una organitzacié modular i es fara per credits o
unitats formatives.

De manera general, I'avaluacié de I'alumnat es fara a partir de I'assoliment de les capacitats
expressades en els objectius generals del cicle i de les competéncies professionals
corresponents.

A Tinici del curs el centre informara l'alumnat dels continguts del curriculum formatiu, de
I'estructura per crédits i unitats didactiques, dels objectius generals del cicle i dels objectius
terminals de cada créedit/unitat formativa com competéncies professionals, aixi com dels criteris
generals d’avaluacio, recuperacio, promocié de curs i superacié del cicle.

L’aplicacié del procés d’avaluacid continuada requereix, per part de l'alumnat, I'assisténcia
regular a les classes i el seguiment de les activitats amb la temporalitzacio prevista dels diferents
credits/unitats formatives.

Periodicitat:

Cada unitat formativa tindra una avaluaci6 ordinaria i una d’extraordinaria, a més de 'avaluaci6
final del modul professional.

L’avaluacio dels crédits/unitats formatives es fara a partir del grau d’assoliment de les capacitats
expressades pels objectius terminals previstos en cadascun dels crédits/unitats formatives i
competencies professionals corresponents . Els objectius s’assoleixen mitjancant els continguts
de fets, conceptes i sistemes conceptuals, aixi com els de procediments i els de les actituds.

El tutor o tutora informara per escrit a cada alumne/a, o els seus representants legals, dels acords
de cada sessid d’avaluacié que I'afectin, incloent-hi les qualificacions obtingudes, si n’hi ha.
També , individualment i periddica, en els termes acordats per la junta d’avaluacio, respecte al
seu aprofitament i aprenentatge, amb referéncia als objectius que cal assolir i sobre la qualificacié
obtinguda dels credits/unitats formatives avaluats.

Les qualificacions al llarg del curs s’entendran com a orientatives fins I'avaluacio final.

L’alumnat disposara d’una convocatoria ordinaria i extraordinaria de recuperacio, d’acord amb la
planificacié de les activitats de recuperacié establertes pel centre en la programacié curricular.

Cada professor/a establira les estratégies de recuperacié, que podran consistir en activitats
puntuals o continuades, previstes en la programacié de cada credit/unitat formativa. En tot cas,
lalumnat haura d’estar informat de les activitats que haura de dur a terme per recuperar els
credits/unitats formatives suspeses, aixi com del periode i les dates en qué es faran les
recuperacions ordinaries i extraordinaries corresponents.

Qualificacio final dels credits - FP

L’expressié de l'avaluacié de cada un dels crédits/unitats formatives que componen el cicle
formatiu es fara en forma de qualificacions numériques de I'1 al 10, sense decimals en
convocatoria ordinaria. En cas de recuperacié extraordinaria la puntuacié maxima sera de 5.

La qualificacié del credit/unitat formativa de formacié en centres de treball s’expressara en els

termes "apte", "no apte" , “convalidada” o “exempt”.

En cas que sigui apte, anira acompanyada d’una valoracié orientadora del nivell d’assoliment de

les competencies professionals, en els termes de "suficient”, "bona" i "molt bona". En el cas que
sigui no apte, anira acompanyada d’una valoracié de “passiva” o “negativa”.

L’alumnat té dret a sol-licitar la convalidacié o exempcié d’aquelles unitats formatives o crédits
que cregui necessari. Els credits/unitat formativa convalidats no caldra cursar-los i constaran a
I'expedient amb un 5. Per tal que la convalidacié sigui efectiva, el tutor ha de disposar de la
documentacié que ho faci evident abans de la sessi6 d’avaluacio.
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La realitzacio de proves o lliurament de treballs i practiques es realitzara puntualment en la data
prevista i acordada amb el professor/a.

Quan es facin controls i/o examens, I'alumnat ha de romandre a classe fins que toqui el timbre,
a excepci6 de I'tltima hora de classe que, si han acabat, podran sortir 15 minuts abans, com a
molt aviat.

3.- CONDICIONS PER A LA REALITZACIO DEL CREDIT FCT

La junta d’avaluacié del curs i cicle corresponent determina si I'alumne/a reuneix les condicions
indispensables per realitzar o no les practiques. Cas que es consideri que no les reuneix, caldra
esperar la propera junta d’avaluacio.

4.- COORDINACIO ENTRADA/SORTIDA

L’ Escola restara oberta des de les 8:00 del mati, i fins les 21:00 hores.

L’alumnat no podra sortir a fora de I'escola entre classe i classe, excepte quan sigui I'estona
d’esbarjo.

L’alumne/a no podra sortir del centre en horari lectiu sense la prévia autoritzacio del tutor/a o
coordinador/a.

A les instal-lacions i espais que es fan servir per activitats docents fora de I'escola es fara servir
la mateixa normativa de centre.

Sil'activitat comencga en aquestes instal-lacions a primera hora, els alumnes hi estaran convocats
directament, amb la mateixa necessitat de puntualitat.

5.- AULES

Cada grup de formaci6 professional té una aula assignada.

En el supodsit d’expulsié de 'alumne/a de l'aula, aquest es dirigira al tutor/a o director/a per
comunicar-li la incidéncia. Posteriorment es prendran les mesures corresponents.

En les classes de més d’una hora de durada, discrecionalment, el professor/a pot autoritzar la
sortida de l'aula dins I'edifici.

Dins de les aules i passadissos no és permés utilitzar teléfons mobils. El teléfon ha de romandre
apagat i guardat. En cas d’'urgéncia s’han de rebre les trucades al teléfon de la secretaria
d’Informatica 935893727 (extensio 4).

A l'interior de I'aula tampoc és permés menjar ni beure.
Durant les classes no es pot anar als lavabos ni a fer fotocopies a recepcio.

Pel que fa a les aules d’informatica, biblioteca i sales d’estudi, cal respectar la normativa
d’utilitzacié especificada.

A cap aula no esta permes la utilitzacioé de jocs ni I'is dels ordinadors per activitats que no siguin
d’aprenentatge autoritzades pel professorat.

Altres espais especials (aules informatiques, laboratoris, tallers...) tenen normatives particulars
gue cal coneixer, tenir en compte i respectar.

6.- TABAC
Resta prohibit fumar a qualsevol espai de I'edifici, seguint la normativa estatal.

No es permet sortir de I'edifici entre classe i classe per fumar.

7.- CONSUM D’ALTRES SUBSTANCIES TOXIQUES
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El consum de substancies toxiques (alcohol, drogues, farmacs..) abans de I'assisténcia al centre,
durant les activitats o en el periode d’esbarjo, es considera que incapacita el desenvolupament
en condicions de l'activitat d’aprenentatge per part de 'alumne/a.

L’equip de direccio d’FP avaluara les mesures a prendre, tant de forma immediata com a més
llarg termini.

Si hi ha sospita de tinenga d’alcohol, substancia toxica o estupefaent per par d’'un alumne, I'escola
avisara als Mossos d’Esquadra, que actuaran segons el protocol que tenen establert. També es
posaran els fets en coneixement de la familia i, si fos necessari, s’aplicara la sancié corresponent.
8.-WC

Els alumnes podran accedir a 'WC del pis on es trobin.

Per tal d’evitar aglomeracions de gent als serveis entre classe i classe, resta a eleccio del
professor/a corresponent deixar accedir, de forma controlada, a I'WC durant I'hora de classe.
9.- DISPOSITIUS ELECTRONICS

Els dispositius electronics de comunicacid i oci no estan autoritzats a classe, excepte que el
professor n’hagi autoritzat I'Gs.

El seu mal Us, sigui per el lloc, el moment o el contingut, pot derivar en la retencio6 de I'aparell fins
al final de la jornada. En cas de reincidéncia, I'aparell pot quedar immobilitzat fins a resoldre el
tema amb la familia.

L’ds inadequat que I'alumnat pugui fer de les aplicacions del seu telefon mobil (enregistrament
d'imatges o de veu d’altres persones i/o la seva difusid...) i de les seves conseqiiéncies sera
responsabilitat seva i cas de ser menor d’edat, de la seva familia.

L’escola no es fa responsable de la pérdua, robatori o deteriorament d’aquests dispositius.
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ASCENSOR

L’Us de l'ascensor esta destinat a qualsevol persona que accedeixi a I'edifici amb incapacitat
motriu o que requereixi traslladar volum/pes per I'edifici .En principi ha de tenir permis del tutor/a
i ho ha de demanar a recepcié. Si cal, haura d’anar acompanyat per un responsable o
acompanyant.

PATI

L’Us del pati per activitats esportives ha d’estar autoritzat pel tutor/a i coordinador/a. En aquest
suposit, sempre es comptara amb la preséncia d’un professor/a responsable.

ESBARJOS

Els alumnes que ho desitgin podran sortir a fora de I'escola. Preferentment els alumnes no
restaran a les aules.

SORTIDES

SORTIDES EN TRANSPORT PUBLIC

Quan es faci una sortida en transport public els alumnes podran anar directament al lloc de
convocatoria per agafar-lo.

MATERIAL

Es obligatori portar el material corresponent a cadascun dels crédits. En no fer-ho repercutira en
avaluacio.

Els alumnes que intencionadament o per negligéncia causin danys a les instal-lacions del centre o
al seu material, o bé el sostreguin, estan obligats a reparar el dany o a restituir el que hagin sostret.

En tot cas, la responsabilitat civil correspon als pares o representants legals dels alumnes menors
en els termes previstos en la legislacio vigent.
RECICLATGE

S’ha d'utilitzar correctament les papereres corresponents pel reciclatge de material (paper,
llaunes, plastics,...)

GF Reglamento Interno 5/7



Ji-

e NORMATIVA

REV 00

REGLES DE CONVIVENCIA

Pel bon funcionament de I'Escola és imprescindible el respecte a la comunitat educativa:
professors/es , personal no docent i alumnes.

A. FALTES | SANCIONS EN RELACIO A LES NORMES DE CONVIVENCIA:

1. Les conductes dels alumnes considerades contraries a les normes de convivéncia i que
seran mereixedores de correccio son les seguents:

a) Les faltes injustificades de puntualitat a I'horari de I'escola.

b) Les faltes injustificades d'assisténcia a classe o a altres activitats educatives
organitzades pel centre

c) Qualsevol acte dincorreccid i desconsideraci6 amb els altres membres de la
comunitat educativa.

d) Qualsevol acte injustificat que alteri el desenvolupament normal de les activitats del
centre.

e) El deteriorament no greu o greu, causat intencionadament, de les dependéncies del
centre, del material d’aquest o dels objectes i les pertinences dels altres membres
de la comunitat educativa.

f)  Els actes d’indisciplina que, a criteri del professor corresponent o del tutor, no tinguin
caracter greu.

2. Les mesures correctores d’aquestes conductes contraries a les normes de convivéncia
seran les seglents, segons les circumstancies:

a) Mesures correctores que pot aplicar qualsevol persona treballadora del centre:
¢ Amonestacio oral.
e Compareixenca immediata davant del tutor, coordinador o director/a
pedagogic.
b) Mesura correctora que poden aplicar el tutor de I'alumne, el coordinador/a, el director
pedagogic o el director del centre.

e Full de compromisos escrit, que sera donat a coneixer als pares o representants
legals de 'alumne/a si aquest és menor d’edat.

c) Mesures correctores que pot aplicar I'equip de direccié una vegada escoltats 'alumne
0 alumnes implicats, coordinador/a, tutor/a i el professor/a implicat/da:

o Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne/a, en horari no lectiu i per
un periode no superior a dues setmanes, i/o reparacié economica dels
danys causats al material del centre o bé al d’altres membres de la comunitat
educativa.

e Suspensi6 del dret a participar en activitats no lectives del centre per un
periode maxim d’'un mes.

e Suspensio del dret d’assisténcia a determinades classes per un periode no
superior a cinc dies lectius, durant el qual 'alumne romandra en el centre i
realitzara els treballs academics que se li encomanin.

3. De qualsevol mesura correctora de les indicades en les lletres b) i ¢) de I'apartat anterior,
n’ha de quedar constancia escrita en I'expedient escolar de I'alumne amb explicitacié de
quina és la conducta que I'ha motivada, i els seus pares o tutors en seran oportunament
informats.

B. FALTES GREUS CONTRA LES NORMES DE CONVIVENCIA

Les conductes dels alumnes greument perjudicials per a la convivencia que seran
considerades faltes greus i, en consequiéncia, seran mereixedores de sancio son les segients:

a) Els actes greus d'indisciplina, injuries o ofenses contra membres de la comunitat
educativa.
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b)

d)

e)

f)

)}

L’agressi¢ fisica o les amenaces contra altres membres de la comunitat educativa.

La suplantaci6 de la personalitat en actes de la vida docent i la falsificacid o
sostraccié de documents i material acadéemic.

El deteriorament greu, causat intencionadament, de les dependéncies del centre,
del material d’aquest o dels objectes i les pertinences dels altres membres de la
comunitat educativa.

Els actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de les
activitats del centre.

Les actuacions i les incitacions a actuacions perjudicials per a la salut i la integritat
personal dels membres de la comunitat educativa del centre.

La reiterada i sistematica comissié de conductes contraries a les normes de
conviveéncia en el centre.

En cas de dubte pel que fa a la gravetat de la falta comesa per un alumne, s’atendra al criteri
de la comissio6 de disciplina del consell escolar.

C. SANCIONS PER FALTES GREUS CONTRA LES NORMES DE CONVIVENCIA

1. La imposicié de sancions per conductes greument perjudicials per a la convivéncia del
centre i considerades faltes greus en l'article anterior correspondra al consell escolar.

2. Les sancions que podran imposar-se per la comissio de les faltes considerades greus
seran les seguents:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne/a, en horari lectiu i per un periode
no superior a dos mesos, i/o la reparacié economica dels danys causats al material
del centre o bé al d’altres membres de la comunitat educativa.

Suspensio del dret a participar en activitats educatives de caracter no lectiu
organitzades pel centre durant un periode que no podra ser superior al que resti per
a la finalitzaci6 del corresponent curs academic.

Canvi de grup o classe de 'alumne.

Suspensio del dret d’assisténcia al centre o a determinades classes per un periode
que no podra ser inferior a sis dies lectius ni superior a quinze dies lectius, sense
que aixd comporti la pérdua del dret a I'avaluacié continua, i sense perjudici de
I'obligacio de realitzar determinats treballs académics i proves en el suposit de
privacié del dret d’assisténcia al centre.

Inhabilitacié per cursar estudis en el centre pel periode que resti fins al final del
corresponent curs académic.

Inhabilitacié definitiva per a cursar estudis en el centre on es va cometre la falta.

3. Quan s’imposin les sancions previstes en els apartats d), e) i f), i a peticio de I'alumne/a, el
consell escolar del centre podra aixecar la sancid6 o acordar la readmissid, prévia
constatacio d’'un canvi positiu en la seva actitud.

Equip de Direcci6é de Gimbernat Formacio ,
Revisat, 4 de setembre de 2018
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